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Nr. _________/____________


ANUNȚ CONCURS



[bookmark: _Hlk123802878][bookmark: _Hlk123802679]În temeiul dispozițiilor H.G. nr. 1336/ 28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea şi dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plătit din fonduri, unitatea de învățământ București organizează concurs pentru ocuparea unui post contractual vacant de ANALIST PROGRAMATOR în cadrul COLEGIULUI NAȚIONAL DE MUZICĂ ”GEORGE ENESCU”,  mun. București, Str. Gral Gh. Manu, nr.30, sector 1, pe perioadă nedeterminată.
 		Durata normală a timpului de muncă este de 8 ore/zi, 40 ore/săptămână.
 		Calendarul de desfășurare a concursului:
1. Proba scrisă: 27.02.2024, ora 9.00, la sediul instituției;
2. Interviu: 04.03.2024, ora 10.00, la sediul instituției, pentru candidații care au obținut la proba scrisă minimum 70 puncte;
	La concurs poate participa orice candidat care îndeplineşte, cumulativ, următoarele condiţii:

Condiţii generale:

	Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care îndeplineşte condiţiile prevăzute de Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicată, cu modificările şi completările ulterioare, şi cerinţele specifice prevăzute la art. 542 alin. (1) şi (2) din Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificările şi completările ulterioare:
a) are cetăţenia română sau cetăţenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul privind Spaţiul Economic European (SEE) sau cetăţenia Confederaţiei Elveţiene;
b) cunoaşte limba română, scris şi vorbit;
c) are capacitate de muncă în conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicată, cu modificările şi completările ulterioare;
d) are o stare de sănătate corespunzătoare postului pentru care candidează, atestată pe baza adeverinţei medicale eliberate de medicul de familie sau de unităţile sanitare abilitate;
e) îndeplineşte condiţiile de studii, de vechime în specialitate şi, după caz, alte condiţii specifice potrivit cerinţelor postului scos la concurs;
f) nu a fost condamnată definitiv pentru săvârşirea unei infracţiuni contra securităţii naţionale, contra autorităţii, contra umanităţii, infracţiuni de corupţie sau de serviciu, infracţiuni de fals ori contra înfăptuirii justiţiei, infracţiuni săvârşite cu intenţie care ar face o persoană candidată la post incompatibilă cu exercitarea funcţiei contractuale pentru care candidează, cu excepţia situaţiei în care a intervenit reabilitarea;
g) nu execută o pedeapsă complementară prin care i-a fost interzisă exercitarea dreptului de a ocupa funcţia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfăşura activitatea de care s-a folosit pentru săvârşirea infracţiunii sau faţă de aceasta nu s-a luat măsura de siguranţă a interzicerii ocupării unei funcţii sau a exercitării unei profesii;
h) nu a comis infracţiunile prevăzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul naţional automatizat cu privire la persoanele care au comis infracţiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum şi pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea şi funcţionarea Sistemului Naţional de Date Genetice Judiciare, cu modificările ulterioare, pentru domeniile prevăzute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Condiții specifice:

a) Studii superioare de lungă durată în specialitatea postului, absolvite cu diplomă de licenţă sau echivalentă;
b) Operare baze de date, SIIIR – instalări, configurări de programe, platforme, imprimante;
c) Abilități de comunicare și relaționare;
d) Rețele și protocoale de comunicații LAN INTERNET, TCP/IP;
e) Administrare pagini web, baze de date;
f) Operare PC (MS OFFICE, navigare internet)
g) Experiență profesională în specialitatea postului – 1 an
h) Cunoştinţe de operare pe calculator, nivel avansat Microsoft Windows, Office (Word, Excel);
i) Limbi străine.

[bookmark: _Hlk123825108]Dosarele de înscriere la concurs se depun la sediul Colegiului Național de Muzică ”George Enescu”, mun. București, Str. Gral Gh. Manu, nr.30 sector 1, la Secretariat, de luni până vineri în intervalul 9,00 -14,00 în termen de 10 zile lucrătoare de la publicarea anunțului pe portalul posturi.gov.ro și trebuie să conțină în mod obligatoriu următoarele documente:
1. Cerere de înscriere;
2. Actul de identitate (în original şi copie) sau orice alt document care atestă identitatea, potrivit legii, după caz;
3. Curriculum vitae (redactat dupa modelul de CV european) susţinut cu documente doveditoare anexate;
4. Copii ale actelor de studii (diploma, diploma de licenţă, foi matricole, etc) precum şi copii ale altor acte care dovedesc efectuarea unor specializări/ale documentelor care atestă îndeplinirea condiţiilor specifice postului (în original şi copie);
5. Carnetul de muncă/ Raport REVISAL per salariat în copie, respectiv adeverinţele care atestă vechimea în muncă (în original și copie);
6. Certificat medical (în original) eliberat de medicul de familie cu cel mult 6 luni înaintea derulării concursului;
7. Cazier judiciar, în original;
8.  Certificatul de integritate comportamentală din care să reiasă că nu s-au comis infracţiuni prevăzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul naţional automatizat cu privire la persoanele care au comis infracţiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum şi pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea şi funcţionarea Sistemului Naţional de Date Genetice Judiciare, cu modificările ulterioare, pentru candidaţii înscrişi pentru posturile din cadrul sistemului de învăţământ, sănătate sau protecţie socială, precum şi orice entitate publică sau privată a cărei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane în vârstă, persoane cu dizabilităţi sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizică sau evaluarea psihologică a unei persoane;
9. Alte documente care atestă îndeplinirea condiţiilor specifice.
10. Opisul dosarului, în două exemplare, pe care se va consemna numărul total de file; un exemplar se restituie, cu semnătura persoanei care a depus dosarul şi a secretarului comisiei de concurs.
11. declaraţia pe propria răspundere sau adeverinţa care să ateste calitatea sau lipsa calităţii de lucrător al Securităţii sau colaborator al acesteia.
Toate paginile dosarului vor fi numerotate.
Actele prevăzute Ia pct 2, 4 şt 5 vor fi prezentate şi în original în vederea conformităţii copiilor cu acestea.
Adeverinţa care atestă starea de sănătate conţine, în clar, numărul, data, numele emitentului şi calitatea acestuia, în formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sănătăţii. Pentru candidaţii cu dizabilităţi, în situaţia solicitării de adaptare rezonabilă, adeverinţa care atestă starea de sănătate trebuie însoţită de copia certificatului de încadrare într-un grad de handicap, emis în condiţiile legii. 


[bookmark: _Hlk124410853]Calendarul de desfăşurare a concursului:

· Depunerea dosarelor de înscriere : până la data de 23.02.2024 în intervalul 9,00 – 14,00 la sediul Colegiului Național de Muzică ”George Enescu” din București, Str. Gral Gh. Manu, nr.30, sector 1, la Secretariat;
· Afișarea listei candidaților admiși după evaluarea dosarelor: 26.02.2024, ora 10,00;
· Depunere contestații la selecția dosarelor: 26.02.2024 în intervalul 12,00 – 14,00, la sediul instituției sau pe adresa de e-mail george.enescu.ro@gmail.com;
· Soluţionare şi afişare rezultate contestaţii: 26.02.2024, ora 16,00 la sediul instituției sau pe adresa de e-mail george.enescu.ro@gmail.com;
·    Susținerea probei scrise: 27.02.2024, ora 9.00, la sediul instituției;
·    Afișarea rezultatelor probei scrise: 28.02.2024, ora 9,00 la sediul instituției sau pe adresa de e-mail george.enescu.ro@gmail.com;
·    Depunerea contestațiilor pentru proba scrisă: 29.02.2024 în intervalul 12,00-14,00 la sediul instituției sau pe adresa de e-mail george.enescu.ro@gmail.com;
·    Afișarea rezultatelor la proba scrisă după contestații: 01.03.2024, ora 9,00 la sediul instituției sau pe adresa de e-mail george.enescu.ro@gmail.com;
·    Susținerea interviului: 04.03.2024, ora 10.00, la sediul instituției, pentru candidații care au obținut la proba scrisă minimum 70 puncte;
·    Afișare rezultate interviu: 05.03.2024, ora 10,00 la sediul instituției sau pe adresa de e-mail george.enescu.ro@gmail.com;
·    Afișare rezultate finale: 06.03.2024, ora 10,00 la sediul instituției sau pe adresa de e-mail george.enescu.ro@gmail.com;
·    Depunere contestații: 06.03.2024 în intervalul 12,00-14,00 la sediul instituției sau pe adresa de e-mail george.enescu.ro@gmail.com;
·    Afișare rezultate finale: 07.03.2024, ora 10,00 la sediul instituției sau pe adresa de e-mail george.enescu.ro@gmail.com.




BIBLIOGRAFIA ŞI TEMATICA




1. Legea 198/2023 a Educatiei Nationale cu modificările și completările ulterioare
2. Regulamentul de organizare si functionare	a	unitatilor	de	invatamant preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare aprobat prin O.M.E. nr.4183/2022 cu modificările și completările ulterioare;
3. BURAGA SABIN -2005 Proiectarea siturilor Web- design si functionalitate, lasi, Polironi
4. CERCHEZ EMANUELA — Internet. Utilizarea retelei internet
5. Luke Welling, Laura Thomson-Dezvoltarea aplicatiilor WEB cu PHP si MySQL, Ed. Teora
6. Dima Gabriel — Visual FoxPro 7.0, Ed.Teoira
7. Steve Bain — Corel Draw 12.Ghidul oficial, Ed.ALL
8. Utilizarea computeruIui - Windows 7, Editura Euroaptitudini SA Bucuresti
9. Utitilizarea computerului - Windows 8, Editura Euroaptitudini SA Bucuresti 
10. Editare text  - Microsoft Word 2013, Editura Euroaptitudini SA Bucuresti
11. Calcul tabelar   Microsoft Excel 2013, Editura Euroaptitudini SA Bucuresti
12. Utilizare SIIIR
13.  Tematica:
· retele de comunicare LAN, WAN, lnternct, Inr anet, protocoale
· administirarea retelelor de calculatoare
· cloud	computing, partajarea	fișierelor, stocare, lucru	in	cloud,	backup	si restaurare
· instalare software, licente
· instalare si configurare Windows 10, Microsoft Office
· sisteme de operare Windows, Linux
· Suita Microsoft Office 365 (Word, Fxcel, Acces, Powe Point, Publisher, Teams, Onedrive) si Google suite (cu accent pe C1assroom, Google Forms, Calendar, Drive)
· internet, servicii internet
· Limbaj HTML
· Platforme educationale, administrare si configurare Gsuite si ADMA
· Utitilizarea Sistemului lnformatic 1ntegrat al Invatamantului din Romania (SIIIR)



DIRECTOR,
Prof.Timaru Monica Elizabet
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